Karta rozliczeniowa

Cze$¢ A — Karta sprawy

L. Oznaczenie sprawy

Sygnatura akt ....

Data wptywu sprawy .............

II. Oznaczenie stron

Wierzyciel 1: 1) Imig i nazwisko/nazwa............cco.ccovvvrerrernrienne
2) Adres zamieszKania .............ccoceverereireneenennne
3) Bank i nr rachunku .

Pelnomocnik/przedstawiciel ustawowy wierzyciela 1:
1) Tmig i NAZWISKO/MAZWA: ...c.eoviieiiieiiieiiieicete et
2) Adres korespondencyjny

4) uwagi ..... 3) Uwagioooveiiiinannnns
Wierzyciel 2: 1) Imie i nazwisko/nazwa. Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy wierzyciela 2:
2) Adres .....cccoceunnee 1) Imi¢ i NAZWISKO/MAZWAL ....ooviiiiiiiiicteii ettt
3) Bank i nr rachunku 2)  Adres KOrespOndenCYJILY ..c.coueuirveeirieerierirenieieieiereereresieissesesreieseeseseesene
4) UWAZE cveoviiiieiitieieie st
Dluznik 1: 1) Imie i nazwisko/nazwa............c.coooevevverveereereerrennn Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy dluznika 1:
2) AATES . 1) Imig¢inazwisko/nazwa: .............

2) Adres korespondencyjny ....

Dhtuznik 2: 1) Imie i nazwisko/nazwa
2) AdIES .ottt

Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy dluznika 2:
1) Imig i nazwisko/nazwa: .........
2) Adres korespondencyjny ....

Dluznik 3: 1) Imig i nazwisko/nazwa............c.cooovevrerreererrnennnnn.
2) Adres

Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy dluznika 3:
1) Imig i nazwisko/nazwa: ..
2) Adres korespondencyjny

I11.

Oznaczenie tytulu wykonawczego i zaleglosci

1) Tytut wykonawczy

Oznaczenie tytutu egzekucyjnego
(rodzaj, pochodzenie, sygnatura, data wydania)

Oznaczenie klauzuli wykonalnosci
(sad, sygnatura, data wydania)

Naleznosc¢ gtoéwna | Informacje o odsetkach Koszty Koszt optaty sadowej Koszty zastgpstwa prawnego
(w tytule) (ew. odsetki naliczone postgpowania
w tytule, stopa
dalszych odsetek od
naleznoéci gtéwnej)
2) Zalegtos¢ na dzieh ztozenia wniosku
Wysoko$¢ naleznosei glownej Wysoko$¢ odsetek Koszty postgpowania ogdtem

Kwota Stopa na dzief

ztozenia wniosku

Prognozowana wysoko$¢
dzienna

3) Tytul wykonawczy dodatkowy

Oznaczenie tytutu egzekucyjnego
(rodzaj, pochodzenie, sygnatura, data wydania)

Oznaczenie klauzuli wykonalno$ci
(sad, sygnatura, data wydania)




Naleznos$¢ gtéwna | Informacje o odsetkach Koszty Koszty optaty Koszty zastgpstwa prawnego

(w tytule) (ew. odsetki naliczone postgpowania
w tytule, stopa
dalszych odsetek od
nalezno$ci gtdwnej)

4)  Zaleglos¢ z tytutu dodatkowego na dzien zlozenia wniosku

Wysokos¢ naleznosci gtownej Wysokos¢ odsetek Koszty postgpowania ogotem
Kwota Stopa na Prognozowana
dzien wysokos¢ dzienna
zlozenia
wniosku

5) Zaleglosé ogblem na dzien ztozenia wniosku

Wysokos¢ naleznosci glownej Wysokos¢ odsetek Koszty postgpowania ogoétem

Objasnienia do czesSci A: W rubryce 11 ,,Oznaczenie stron” nalezy poda¢ aktualne dane adresowe. W przypadku
zmiany danych adresowych badz petnomocnika w toku postepowania, stosowng pozycje zakresla si¢ kolorem
czerwonym, a pod pozycja uwagi wskazuje si¢ numer karty, pod ktora znajduje si¢ dokument wskazujacy na
aktualny adres zamieszkania strony albo wskazujacy na ustanowienie nowego pelnomocnika lub zmiang jego
adresu korespondencyjnego. Powyzsze stosuje si¢ do informacji o aktualnym numerze rachunku bankowego.

W rubryce III ,,Oznaczenie tytulu wykonawczego i zaleglo$ci” pozycji ,,5)” nie wypehia sig, jezeli ztozono
wylacznie jeden tytul wykonawczy. W sytuacji, jezeli dodatkowe tytulty wykonawcze ztozono w trakcie
postepowania (np. postanowienie sagdu przyznajace zwrot kosztow postgpowania skargowego zwigzanego ze
sprawg egzekucyjng), dopisuje si¢ tytul dodatkowy w kolejnych rubrykach i jako ,,zalegto§¢ ogotem na dzien
ztozenia wniosku” wskazuje si¢ sum¢ zaleglosci na dzien rozszerzenia wniosku egzekucyjnego.

W sytuacji, jezeli liczba dluznikoéw badz liczba tytuldow dodatkowych przekracza liczbe pozycji we wzorze
formularza, dodaje si¢ kolejne okna, w ktorych zamieszcza si¢ stosowne informacje.




Cze¢$é B — Tabela egzekwowanych naleznosci

Rozchod
Pozostato do wyegzekwowania
Koszty egzekucyjne Wyptacono stronie Saldo Uwagi
VAT | Optaty | Wydatki nierozliczonych
biezace | Naleznosci zaliczek
prezesa
Lp. | Pozycja Data Tresé¢ Suma sadu Wierzyciel Mylnik/
ksiggi ksiggowania | operacji | przychodu ZUS/UM | depozyt
pienigznej Koszty Koszty Odsetki | Naleznoé¢ Koszty Koszty Odsetki | Naleznos¢
egzekucyjne | postgpowania gtéwna egzekucyjne | postgpowania gléowna
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
Podsumowanie Razem

Objasnienia do czesci B: We wskazanej tabeli pod kolejnymi pozycjami podlegaja ksiegowaniu i rozliczeniu wytacznie wplaty naleznosci pochodzacych od dtuznika badz
optat egzekucyjnych, ktorych obowigzek uiszczenia spoczywat na wierzycielu. Zaliczki wptacane przez wierzyciela podlegaja ewidencjonowaniu wylacznie w przypadku,
jezeli nie sa jednocze$nie przeznaczane na pokrycie wydatkow — stosowne informacje nanosi si¢ w takim przypadku w kolumnach 1-5 i 20. W przypadku zaliczek
podlegajacych jednoczesnemu wydatkowaniu wpiséw dokonuje si¢ jedynie w czesci ,,C”.

W kolumnie 4 karty rozliczeniowej umieszcza si¢ krotka wzmianke o tytule wptaty lub wyplaty, np. ,,oplata”, ,wptata”, ,licytacja”, ,,wierzycielowi”, ,,zaliczka” oraz
wskazuje si¢ podmiot, ktory dokonat wplaty.

W kolumnie 5 w odniesieniu do kwot wyegzekwowanych od dtuznika wpisuje si¢ kwote wyegzekwowang do danej sprawy (jezeli wyegzekwowana kwota stuzy zaspokojeniu
wierzycieli w kilku sprawach, w nawiasie umieszcza si¢ informacj¢ co do wysokosci catosci wyegzekwowanej od dtuznika sumy, ktora zostata zaksiggowana w ksi¢dze
pienigznej).

Kolumna 6 dotyczy naleznego podatku od towardw i ustug, ktérego podatnikiem jest dhuznik.

W kolumnach 7-9 wpisuje si¢ wylacznie rozchody, ktore podlegaja rozliczeniu z kwot wyegzekwowanych od dtuznika. W kolumnie 7 odnotowuje si¢ rowniez rozchody
z wplat wierzyciela stuzace pokryciu oplat egzekucyjnych, ktorych obowigzek uiszczenia spoczywa na wierzycielu (w takim przypadku, o ile zwrot optaty nalezy si¢




wierzycielowi, oplata ta jednoczesnie powicksza wysoko$¢ naleznos$ci ujawnianych w kolumnie 16). Wydatki egzekucyjne finansowane z zaliczek podlegaja
ewidencjonowaniu jedynie w czesci ,,C”.

W kolumnie 7 nalezy wskaza¢ wysoko$¢ pobranej optaty oraz w nawiasie podstawe jej pobrania (z ewentualnym okre§leniem rowniez wysokosci procentowe;j stawki).

Pod wlasciwa pozycja kolumny 8 rozlicza si¢ naleznosci wyegzekwowane od dluznika, a stuzace pokryciu jedynie faktycznie poczynionych wydatkoéw, ktore nie byly
finansowane z zaliczki wierzyciela, lecz zostaly albo pokryte tymczasowo przez komornika (i jako takie powinny odzwierciedla¢ tres¢ wlasciwej pozycji kolumny 12 czeéci
,,C”), albo sa pokrywane na biezaco. Rozlicza si¢ w niej rowniez zaliczki pochodzace od dluznika poczynione w zwiazku z wnioskowanymi przez niego czynnosciami — juz
po poczynieniu wydatkow, na ktore zostaty pobrane. W poszczegolnych komorkach kolumny 8 wpisuje si¢ wysokos¢ wydatkow oraz wlasciwa pozycje czesci ,,C”, pod ktora
wydatek zostat zaksiggowany.

Pod wlasciwg pozycja kolumny 9 rozlicza si¢ naleznosci wyegzekwowane od dluznika stuzace pokryciu faktycznie poczynionych wydatkow, ktore byty finansowane
z zaliczki prezesa wilasciwego sadu przekazanej za strong zwolniong od kosztow sadowych (i jako takie powinny odzwierciedlac tres¢ whasciwej pozycji kolumny 13 czeSci
,»C”). W poszczegodlnych komodrkach kolumny 9 wpisuje si¢ wysokos¢ wydatkow oraz wlasciwa pozycje czesci ,,C”, pod ktora wydatek zostat zaksiggowany.

Pod wtasciwg pozycja kolumny 10 rozlicza si¢ naleznosci wyegzekwowane od dluznika stuzace pokryciu ponoszonych przez wierzyciela kosztow egzekucyjnych. Zalicza si¢
do nich faktycznie poniesione koszty zwigzane z zaliczkowaniem wydatkow (i jako takie powinny odzwierciedla¢ tres¢ wiasciwej pozycji kolumny 14 czgéci ,,C”).
W poszczegdlnych komoérkach kolumny 10 wpisuje sie wysokos¢ wydatkoéw oraz wlasciwa pozycje czesei ,,C”, pod ktora wydatek zostat zaksiggowany.

W kolumnie 20 zamieszcza si¢ informacje co do aktualnego salda pobranych zaliczek — w czg$ci, w jakiej nie zostaty one jeszcze rozliczone zgodnie z celem, na ktory zostaty
pobrane. Zaliczke uznaje si¢ za rozliczong z dniem, z jakim wydatek, na poczet ktérego zostala pobrana, zostat faktycznie poniesiony. Saldo nierozliczonych zaliczek
aktualizuje si¢ wylacznie przy okazji dokonywania wpisow kolejnych pozycji w czesci ,,B” finansowanych z zaliczek (w takim przypadku w nawiasie wpisuje si¢ numer
pozycji w czesci ,,C” pozwalajacy na identyfikacje wydatku). W przypadku dokonywania wydruku karty rozliczeniowej, w zwigzku z udostgpnieniem lub przekazaniem akt,
aktualny stan salda zaliczek powinien zosta¢ uwzgledniony w ostatnim wierszu ,,Podsumowanie”.



Cze$¢ C Tabela wydatkow

Lp. Wydatek Zrédlo finansowania Saldo
Pozycja Data Komu Suma Cel Pozycja ksiggi Data Tres¢ Suma Od kogo Naleznos$¢ Naleznos¢ Naleznos$¢
ksiegi ksiggowania pieni¢zne;j ksiggowania operacji Komornika prezesa sadu Wierzyciela
pienieznej
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Podsumowanie Razem X X X X X

Objasnienia do cze$ci C:W wymienionej tabeli rozliczeniu podlegaja wszelkie dokonywane na biezaco wydatki ze wskazaniem ewentualnych zrodet ich finansowania. Pod
pozycja ,,zroédlo finansowania” umieszcza si¢ nie tylko zaliczki. Kwoty potracane z wyegzekwowanych od dtuznika nalezno$ci wpisuje si¢ wylacznie w sytuacji, jezeli
wydatki sa pokrywane bezposrednio z tych kwot (np. gdy po sprzedazy ruchomosci pokrywa si¢ z czesci uzyskanej sumy wynagrodzenie dozorcy, a nie gdy zostaly juz
oplacone z zaliczki lub pokryte tymczasowo ze $rodkow komornika). Jezeli komornik pokrywa wydatki z wihasnych srodkow, kolumny 7—10 pozostawia si¢ puste,
w kolumnie 11 wpisuje ,.komornik” oraz dokonuje aktualizacji kolumny 12. Fakt nastgpczego wyegzekwowania od dluznika $rodkéw shuzacych pokryciu wydatkow
egzekucyjnych odnotowuje si¢ wylacznie we wlasciwych rubrykach kolumn 12—14.

Kazdy z wydatkow wpisuje si¢ osobno, o ile podlega rozliczeniu wobec réznych podmiotéw badz tez dotyczy roznych kategorii naleznos$ci wymienionych w art. 8 ustawy
z dnia 28 lutego 2018 r. o kosztach komorniczych (Dz. U. z 2024 r. poz. 377). Wydatek podlega wpisowi w kolumnach 2—6 z dniem, z ktorym zostat faktycznie poniesiony.
W kolumnie 6 nalezy opisa¢ wydatek (ze wskazaniem w nawiasie podstawy prawnej) w sposob umozliwiajacy doktadne okreslenie, jakie wydatki zostaly pokryte.

Wydatki stuzace pokryciu kosztéw korespondencji w danym postgpowaniu umieszcza si¢ pod jedng pozycja karty, ktora podlega biezgcemu aktualizowaniu.

W kolumnie 9 wpisuje si¢ odpowiednio ,,zaliczka” lub ,,wyegzekwowane”.

Zapiséw na karcie dokonuje si¢ dopiero z chwila poczynienia wydatkéw podlegajacych rozliczeniu (a nie chwilg pobrania na ich poczet zaliczki). Fakt pobrania zaliczki
(i datg) odnotowuje si¢ w karcie dopiero z momentem poczynienia wydatkéw, na ktore zostaly pobrane. Zaliczki pobrane i niewydatkowane zamieszcza si¢ jedynie
w kolumnie 19 czesci ,,B” karty rozliczeniowej (tj. karty egzekwowanych naleznosci).

W kolumnach 12—-14 wpisuje si¢ wysoko$¢ naleznos$ci, do ktorych zwrotu jest obowigzany dtuznik w zwigzku z poczynionymi wydatkami (nie wpisuje si¢ zatem naleznosci,
ktorych obowigzek pokrycia spoczywa z mocy ustawy na wierzycielu). Jednoczesnie z wpisem zwigckszeniu ulega wysoko$¢ naleznos$ci ujawnianych w kolumnie 16
czesei ,,B”. W razie zaspokojenia wierzycieli co do wskazanych nalezno$ci dokonuje si¢ wpisow pod wiasciwa pozycja w kolumnach 8, 9 lub 10 czesci ,,B”, wysoko$¢ danej
naleznosci ujawniona w czesci ,,C” z jednoczesnym wskazaniem odpowiedniej pozycji czgsci ,,B” ulega pomniejszeniu o odpowiednia kwote, ktora pozwoli na identyfikacje,
z jakich $rodkéw zaspokojono wierzyciela. W przypadku gdy wyegzekwowane $rodki pozwalaja na zaspokojenie jedynie czgéci naleznoéci, w nawiasie wpisuje si¢ sume
przypadajaca wierzycielowi i wlasciwa pozycje czgsci ,,B”.






